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PROCESO GESTION JURIDICA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

ARl OF (ABITAT o CODIGO
Caracterizacion del Proceso PS06-CP

RESPONSABLE
Subsecretario(a) Juridico(a).

OBJETIVO

Brindar en forma oportuna e integral el asesoramiento juridico que requiere la Secretaria y las entidades que conforman el Sector Habitat, que permlla lmm]emenlac1on y ejecucion de las
politicas, programas e intervenciones en temas relacionados con el habitat en el Distrito Capital.

ALCANCE

BASE LEGAL

Véase normograma

REQUISITOS NORMATIVOS
NTCGP 1000: 4.1c, 4.1e, 4.1 £, 4.2.1d, 4.2.3b, 4.2.3f, 8.2.3, 824 8.4c

EB CLIENTE

PROVEEDOR
- ACTIVIDADES CLAVES RESPONSABLE SALIDAS
Interno Externo. 7| wit y Interno Externo
Direccionamient "',Plangg atégico PLANEAR Subsecretario(a) Plan de sestion Direccionamient
o Estratégico « LS i Elaborar el Plan de gestion Juridico(a) g o Estratégico
Ciudadania c | Ciudadania
Todos los onsu tas, HACER Subsecretario(a) Conceptos Todos los
peticiones y .. . S .

Procesos Otras entidades solicitudes Emitir Conceptos Juridico(a) Jjuridicos procesos Otras entidades
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BECRETARIS 05 >1X’3:$‘AT CODIGO
Caracterizacion del Proceso
PS06-CP
. , HACER . Proyecto de . .
Ciudadania y . T . Subsecretario(a) Ve Ciudadania y
. Solicitudes Dar tramite juridico a las actuaciones o convenio o acto .
otras entidades . ; Juridico(a) - . Otras entidades
administrativas administrativo -
Demandas, % L
Todos los A_uto_ri.dades Notiﬁgac?ones, Subs?c_retarioga) conteste{gi:()n de, - To d%gos Auto_rifiades
Procesos judiciales requerimientos |HACER o o Juridico(a) 6 3 d;:;_nan'd@s, 2procesos Judiciales
Adelantar la representacion judicial y extrajudicial Abogados(as) ¥ memoriales y; |54
de la Entidad designados segin .| Extractgs:de actas > duri
. o rocuraduria
. . Solicitudes de ¢l gps ‘del Comité de
Ciudadania . T 1 L, General de la
conciliacion ; % Conciliacion e
\ ) i Nacion
segun el caso
Informes de
. gestion
.. Subsecretario(a) ©
. Solicitudes, .. .
Entidades . Juridico(a), . Entidades
requerimientos, . Informacion para| . . .
Todos los externas coordinadora la revision por la Direccionamient externas
procesos administrativa y . . p o Estratégico
. . direccion . .
Usuarios coordinadora Usuarios
judicial
J Respuestas a los
b PQR’s
. Problemas reales . Evaluacion,
Todos los Entidades . > |ACTUAR Subsecretario(a) Planes de ’
potenciales o de . . o . . Control y
procesos externas . Elaborar planes de mejoramiento Juridico(a) mejoramiento . .
mejora Mejoramiento
REGISTROS

« Plan de gestion
= Modificacion del plan de gestion

» Formulacion de proyectos de inversion
« Ficha de planeacion y seguimiento a proyectos de inversion

* Planes de inversion
* Modificacion del plan de inversién
* Actos administrativos

DOCUMENTOS
» Véase Mapa Interactivo
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DE BOGOTA D.C.

BECHRE TARIS, BE HABITAT

Caracterizacion del Proceso

CODIGO
PS06-CP

SEGUIMIENTO

» Comité directivo (mensual)

+ Seguimiento a la planeacion y ejecucion de los proyectos de inversion (mensual)

* Seguimiento del Plan de Gestion (mensual)

CONTROL
* Indicadores
* Mapa de riesgos

RECURSOS

* Tecnoldgicos:
* Mapa interactivo

Pablo Mejia Gonzélez

Lina Maria Rojas Ospina
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